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   T4 
         TEMA 5 

PORTERÍA 

1.- Al doblar la mitad más larga de un A4, 
obtenemos:  
a) Un A5. 
b) Un A3. 
c) Un A2. 

2.- ¿Cuál es una de las precauciones que 
debemos tomar para el correcto 
funcionamiento de una fotocopiadora?: 
a) Básicamente leer las instrucciones 

minuciosamente. 
b) Lavarnos las manos después de cambiar el 

tóner. 
c) Seguir las instrucciones de uso que 

recomienda el fabricante. 

3.- ¿Cuál es el formato de papel en el que se 
basa la serie A?: 
a) A4. 
b) A3. 
c) A0. 

4.- Los formatos y tamaños de papel son 
conocidos como: 
a) “DIN”. 
b) “ISO”. 
c) Ambas son correctas. 

5.- Las impresoras de inyección de tinta (Ink 
Jet), están disponibles: 
a) Solamente en color. 
b) Solamente en monocromo, y además están en 

desuso. 
c) Tanto en color como en monocromo. 

6.- Muchas impresoras son usadas como: 
a) Interfaz, y están permanentemente unidos al 

ordenador por cable. 
b) Periféricos. 
c) Aparatos multifunción. 

7.- ¿Qué tipo de medio es el fax?: 
a) Es un medio de comunicación rápida por 

escrito. 
b) Es un medio de comunicación lenta por vía 

telefónica. 
c) Ninguna es correcta. 

8.- ¿Cuál es la función del tambor en las 
fotocopiadoras?: 
a) Recibe la imagen del documento original y 

reproduce la imagen que está en el vidrio de 
contacto. 

b) Se transmite la imagen original al fusor para 
su reproducción.  

c) Es donde se realiza la copia del original. 

9.- ¿Dónde se añade el polipropileno o 
polietileno al papel?: 
a) En el puente de hidrógeno. 
b) En la pulpa de la celulosa. 
c) Ninguna es correcta, no se añade esta 

sustancia al papel. 

10.- ¿Cuál es la forma más común de 
denominar al papel?: 
a) Folio. 
b) Lámina delgada. 
c) Hoja. 

11.- La serie A de papel se basa en: 
a) En el sistema métrico decimal. 
b) En el metro cuadrado del papel. 
c) En el sistema DIN. 

12.- El tóner líquido se utiliza en las 
fotocopiadoras con este sistema para 
conseguir: 
a) Una calidad de impresión mucho mayor. 
b) Un coste más bajo en las copias realizadas. 
c) Una impresión más rápida y con mejores 

resultados. 

13.- Los elementos básicos de una 
fotocopiadora son algunos de los siguientes: 
a) Vidrio de contacto, bandeja de papel, bandeja 

de reposición, tóner, etc. 
b) Corona de carga de papel, fusor, tóner, 

tambor, lámpara de exposición, etc. 
c) Ambas son correctas. 

14.-  El parpadeo o destello del indicador de 
suministro de papel nos indica: 
a) Que no tiene o está colocado incorrectamente 

el papel. 
b) Que se sobrepasa el papel permitido en el 

cajón. 
c) Que el cajón seleccionado no es el que 

contiene el papel, sino el otro cajón. 

15.- En los primeros faxes, el papel térmico se 
dejó de utilizar debido a: 
a) La mala calidad de reproducción. 
b) La dificultad de limpieza y mantenimiento. 
c) Lo voluminoso que resultaba, pese a su bajo 

coste. 

16.- Se transmite la imagen original al tambor 
para su reproducción en una fotocopiadora: 
a) Fusor. 
b) Tóner. 
c) Lámpara de exposición. 
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17.- En países como España, hoja de papel ha 
quedado asociada a la palabra: 
a) Cuartilla. 
b) Formato.  
c) Folio. 

18.- El ensobrado de un documento de 
formato A4 extendido se hará: 
a) Con un sobre del formato C4. 
b) Si doblamos el formato A4 obteniendo un A3 

en una sola doblez, el sobre adecuado es un 
C3. 

c) Ambas son correctas. 

19.- La reproducción múltiple de imágenes se 
denomina: 
a) Monografía. 
b) Reprografía. 
c) Retrografía. 

20.- ¿A qué responde el primer nombre 
“DIN” de los formatos y tamaños de papel?: 
a) A las siglas del instituto de normalización 

alemán. 
b) A las siglas del instituto de normalización 

danés. 
c) A las siglas de normalización estándar para 

cada tipo de papel. 

21.- Las series de papel A y B se usan 
principalmente como: 
a) Papel de escritorio genérico. 
b) Papel para ensobrado. 
c) Papel genérico de correspondencia habitual. 

22.- Las impresoras térmicas utilizan: 
a) El método de inyección como sistema de 

impresión. 
b) El método láser como sistema de impresión. 
c) El método led como sistema de impresión. 

23.- ¿Cuál es el elemento con el que hay que 
tener precaución, en el proceso de desatasco 
del papel de la fotocopiadora?: 
a) La lámpara de exposición por la alta 

temperatura que adquiere. 
b) La corona de carga del papel. 
c) El fusor. 

24.- ¿Qué no usaremos nunca para la limpieza 
del vidrio de contacto de una fotocopiadora?: 
a) Agua. 
b) Alcohol o detergente muy suave. 
c) Disolventes o diluyentes. 

 

25.- Cuando en el proceso para obtener copias 
hemos realizado todas las operaciones y aún 
no sale ninguna copia, procederemos de la 
siguiente forma: 
a) Esperaremos a que la máquina termine su 

calentamiento y comience la producción de 
copias. 

b) Deberemos avisar al servicio técnico de la 
máquina. 

c) Ambas son correctas. 
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